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1. O0mue MoJI0KEHUS

1.1. ITomoxkeHHe O MOpSAAKE BEAEHMS, Y4YETHl M BBIAAYH CIPABOK, AOKYMEHTOB O
kanudukanyy (nanee - [lonoxeHue) ycTaHABIHBACT TpeOoBaHUs K MOPAIKY BEIEHUS,
ydera ¥ BbIJAaud CIPaBOK, JOKYMEHTOB 06 oOpazoBaHMM IIO IIpOTpaMMaMm
OTIONTHHATEBHOrO TIPOoecCHoHaNbHOro obpasoBanus (naimee - 00pa3oBaTe/IbHEIE
nporpamMmsl) U IpoGecCHOHANTBPHON IIEPEIIoArOTOBKH B qOV MOITIO VYueOHBIH LEHTP
«ACTA-undopm»,

1.2. Hacrosmee ITooxeHue pa3paboTaHo B COOTBETCTBUH ¢ DenepantbHbIM 3aKOHOM OT
29 nexabps 2012 r. Ne 273-@3 «O6 obpazoBaHUHU B Poccuiickoit @enepanuny, IPHUKa3oM
Muno6prayka Poccun ot 01 mroms 2013 roma Ne 499 «O6 yTBEp)KACHHUH IOpSAAKA
OpraHM3aIliy M OCYLIECTBICHHH 00pa30oBaTeIbHON NEATENLHOCTH 110 AOMONHUTE/bHEIM
poGbecCHOHAIBHEIM TIPOrpaMMam» U Y CTaBOM OV OO Ywuebusiit neHtp «ACTA-
HHOOPM.

1.3. JlumaM, YCIEIDHO OCBOHMBIIMM 00pa3oBaTeNbHYIO MNpOrpaMMmy H IPOLIEIIINM
UTOTOBYIO AaTTECTAallUI0, BBIJAIOTCS JOKYMEHTBI O KBaIn(hUKAIMU: YHLOCTOBEPEHHE O
TOBBIIIEHNY KBATHGUKALMKA yCTaHOBIEHHOro 0o0pasia; AUILIOM O poQecCUOHANBHON
nepenoaroroske (IIpunoxenne Nel,2).

1.4. JIumaMm, He IPOIIEAIIAM HMTOrOBYIO aTTECTALUIO WJIM IOTydUBIINM Ha UTOTOBOM
aTTeCTAIlMH HEYJOBJIETBOPUTENBHBIE DE3YJBTAThl, BBIAACTCS CIpaBKa 00 o0y4yeHuu
(ITpwnoxxerne Ne3).

2. Pazpa6oTka 61aHKOB JOKYMEHTOB 0 KBATH(PHKAIHHA

2.4. CormacHo TpeboBaHMAM 3aKoHOjaTenbcTBa PO, OJlaHKH JOKyYMEHTOB O
kpayukanuu B YOY JIIO YueOHbINA LEHTP «ACTA-uadOpM» SBISIOTCS OIaHKaMu
CTPOTOl OTUETHOCTH ¥ HMEIOT (OpMY, pa3Mep U [BETOBOC odopMIIeHHE, yCTaHOBJICHHBIE
HacTosuM [TooxeHreM.

2.5. B ymocTroBepeHMH O IIOBBIIICHUH kpannbUKauy; B JUIUIOME O
poecCHOHATBHOM IIepeNoiroToBKe (nanee - OJIaHK [TOKyMEHTOB) IPEAYyCMOTPEHO
HaNWYMe CephH M HOMepa COOTBETCTBYIOIIETo OiaHKa, KOTOPbIE HCIOJB3YIOTCA I
BHECEHHs CBeIeHUH B (eepalbHyt0 HHPOPMALHOHHYIO CHCTEMY «DenepanbHbIi peecTp
CBeleHMH O IHOKyMeHTax o0 oOpa3oBaHMH W (WIH) O KBaTHGbUKAIMHA, JOKyMeHTax 00
oOydeHUn».

2.6. BiaHKYM JOKYMEHTOB O KBATA(DHUKAIMH SBILIOTCA ronurpa@uIecKoi IpOayKIHeEH.
2.7. Paspabotkoif OIaHKOB JOKYMEHTOB oOpasoBaTenbHas OpraHW3alus BEICT
COBMECTHO ITPEIIPUATHEM-U3TOTOBUTEIIEM.



3. Iopsiaok 3amojHeHHsl 0,1aHKOB JOKYMEHTOB 0 KBaJIN (puKaLHH

3 4. 3amoiHeHHe GNAHKOB JOKYMEHTOB O KBAIM(MKAI[MH IPOU3BOAUTCA B CTpOroM
COOTBETCTBHI C yTBEPIKIEHHBIMH HACTOSIIUM [IonoxKeHreM o0pa3uamu JOKyMEHTOB.
3.5. BraHKY JOKyMEHTOB 3aIl0JIHAIOTCS PYKOIHUCHBIM CII0CO0OM IIPUGTOM YEPHOTO I[BETA
WUJIHA C UCITOJIb30BAaHUEM IIPUHTEPA.

3.6. Ilpu 3amosHeHHH O1aHKOB YKa3bIBAIOTCS CIEYOINE CBEICHI:

- oduIHaNbHOe Ha3BaHHE 00pa3oBaTebHON OpraHu3alii B HMEHUTCIBHOM
najieske, COIVIACHO YCTaBy JaHHOM 00pa3oBaTeIbHOM OpraHU3alim;

- PErHCTPAIMOHHBI HOMEP I10 XyPHAIy PeruCTPali IOKyMEHTOB;

- HaMMeHOBaHHe ropona (HACETEHHOTO ITyHKTa), B KOTOPOM HaXOAHMTCA
oOpaszoBarenbHas OpraHu3alus;

- maTa BEIIaYU TOKYMEHTA,

- dammysi, WMS M OTYECTBO JIHIA, [POIICAIIETO oOy4eHue (IUIIETCS
HONHOCTEIO B MMEHHTENFHOM IIafieXke B COOTBETCTBUM C 3alUChIO B TIACTIOPTE HIIM
JOKYMEHTE, €r0 3aMeHSIOIIEM).

- HauMEHOBaHHUE IIPOrPaMMBbl;

- CPOK OCBOEHHS IIPOTPaMMBI;

- 1epuo] 00y4YeHNUS;

- HOBBIM BHJA IIPO(PECCHOHANIBHOW JEATENBPHOCTH U (un¥) HaMMEHOBaHHE
IPHCBOEHHO KBaTHpuUKauu (IIpH HaJIMYHUN).

3.7. BraHk npunoxkenus (P HATAYHHA) 3aII0JIHACTCS Ha yCMOTPCHHE 00pa3oBaTeIbHOM
OpraHHW3alUN U COJEPKAT CBEIECHHA O HAaUMCHOBAHHMH 00pa30BaTeIbHOM IPOTPAMMEIL,
HAMMEHOBAHUM IPHCBOEHHOM KBamubukanuu (IpH HaJIW4uK), CpOKe OOydeHwWs, role
TIOCTYIUIEHHs Ha 00y4eHHe, roJie OKOHYaHUA oOydeHus.

3.8. BunaHkd JOKYMEHTOB  IIOJIKCHIBACTCA  PYKOBOAUTEIEM 06pa3oBaTeIbHOM
OpraHM3alliy, 9ICHAMH AaTTECTALHOHHOH KOMHCCHHU 00pa3oBaTeIbHOM OpraHu3alyu.
[Tommuch Ha HOKYMEHTaX IIPOCTABJIAETCS I4CTOH YEpHOro IBeTa. (ITopnucanue
JOKyMEHTOB (DAaKCHMHJIBHON IOJIHUCHIO HE nomyckaercs.) Ha mecre, OTBEICHHOM U
meuat - "MLIL", cTaBHTCS II€YaTh 00pa30BaTENbHON OPraHU3allii.

3.9. OdopmieHne IOKYMEHTOB IPOM3BOAMTCS B JACHb 3aCCHaHWA aTTECTAI[MOHHOM
KOMIICCHY FITH B TeueHuH 1-2 JHel rociie, B 3aBUCUMOCTH OT CII0XKHOCTH BRI CHIBAEMOTO
IOKyMEHTA.

4. Tlopsinok 3al0JHEHHS CIIPABOK 00 00pa3oBaHHH

4.4, 3amoNHeHWe CIPaBOK 00 0OpasoBaHMH MPOM3BOJUTICA B CTPOroM COOTBETCTBHH C
yTBEep KIeHHBIMU HacTOSIMM 110JI0KEHAEM. |

4.5. CrpaBKd 3alloNHAIOTCS Ha (GUPMEHHOM 61aHKe 00pa3oBaTENbHONM OpraHU3alny,
[MeyaTaloTcs C IOMOINBI0 IpHHTEpa IIPHU(TOM YEPHOro LBETa (PYKOIIMCHBINA C€IOCO0 He

JOITyCKaeTCs).



4.6. Tlpu 3amoJHEHUN OIaHKOB YKa3bIBAIOTCS CIICYIOMIIE CBEJICHU:

5.4.

5.5.

5.6.

5.7.

5.8.

5.9.

5.10.

PErHCTPAIMOHHBI HOMED 110 XKyPHAIIy PErHCTpaluy JOKyMEHTOB;

dbaMumms, WM M OTIECTBO JIHIA, MPOIICIICTo obyueHue (TUIIETCA IIOJHOCTBIO B
JIMEHHTEIBHOM TIAie’ke B COOTBETCTBHE C 3allHCHIO B IACIOPTE MM JOKYMCHTE, €ro
3aMEHSIOIIEM).

HaMEHOBAHUE IPOrpaMMBI;

CPOK OCBOEHUS IIPOrPaMMBI;

[EpUO 00y4EHMS.

5. Bblgaya JOKYMEHTOB 0 KBaTH(HKAUUH, 1y0THKATOB JOKYMEHTOB,
cnpaBok 00 00y4eHHH

JlokyMeHTbl 0 KBanmuduKaiuy, AyOIMKaThl JOKyMECHTOB, CIPABKA 00 o0y4eHun
BBLIAIOTCSA JTMYHO 00y YAIOMUMCS, I IPEICTABUTENSIM OPTaHU3aIlHH 0], pOCIIHCE,
COIJIACHO JOTOBOpPaM, 06 OKa3aHHH ILTATHBIX 00pa30BaTeNbHBIX YCIYT.

B ciydae yTpaThl HIM IOPYH JOKYMEHTA O KBaTM(DUKALNY, TIPH yCIOBUY HATUIHA
B 06pa3soBaTeNbHON OpraHM3allih BCEX HEOOXOIUMBIX CBEEHMI O MPOXOXKIECHUU
00ydeHus, Ha OCHOBAHWU JIUYHOTO 3asBJICHUS obamarens MaHHOTO JOKyMEHTa,
BBIIaeTCs TyOnuKar.

Jly6nuKaT BblaeTcs Ha (AMUIMIO, MMsA, OTYECTBO, MICHTHYHBIC MOITMHHHKY
JIOKyMEHTA, Ha OJIaHKe, IeHCTBYIOEM Ha MOMEHT BBIIATH oyOnuKara.

Ha ny6iukaTe JOKyMEHTa B 3arOJIOBOK Ha THTYJE IO LEHTPY BBEPXY CTAaBUTCA
IIITAMII «IyOJIuKaT».

Briaya JOKYMEHTOB O KBalH(HUKaluu, XyOIHKaTOB NOKYMEHTOB, CIIPABOK 00
0GY4EeHHH COTIPOBOXKAACTCA 3AIACHI0 B COOTBETCTBYIOIIEM XypHAIE PErHCTPaLH
JIOKYMEHTOB.

JIoKyMeHTBl ~CiyliaTelned, HaxoMIUXcs 32 TNpeAenaMd T. YenaOMHCKA,
OTIIPABIIIOTCS Yepe3 ONepaTopoB IOYTOBOH CBA3H 006I1Iero MoJIb30BaHMs 3aKa3HbIM
[IOYTOBBIM OTIpABJIEHHEM C YBEIOMJIEHHEM O BPYUCHHUH.

3asBlIeHEe, MO KOTOPOMY OBUI BbITaH (HAmpaBieH) HOKYMEHT (mybnukar
JIOKYMEHTa), XPAHATCS B IMIHOM Je/e BEITY CKHUKA.

6. Yuer 0,1aHKOB TOKYMEHTOB

6.4. Jlnn ydera Bblaud AOKYMEHTOB O KBalH(HKAIWH, IyOGIUKaTOB IOKYMEHTOB,
crpaBok 06 06y4eHnn B 06pazoBaTeNbHON OpraHu3allii BECTC:

e KypHAJ BbA4H YJOCTOBEPEHHUH O MOBBIICHUH KBaTH(pUKALVH,

e KypHaJ PerHCTpalliK BbIAa9H JHUILIOMOB O npoeCcCHOHATBPHOM MEPETIOArOTOBKE U

IIPUJIOKECHUH K TUATIIOMY;

>KypHaJI peTHCTPallviy BbIaqH CIPaBOK 00 o0ydeHuwu;

’KypHaJI pETMCTPAlMHU BhIIadU 1y OIHKaTOB IOKYMCHTOB.

B »xypHAaJ BbLIa4X JOKyMEHTOB BHOCATCS CIIEAYIOMHE TAHHBIC:
ITOPSAKOBBIM HOMED;

naTa BBIIAaYd JOKYMEHTa,



o ammmus, uUMs, OTYECTBO (TIOCIENHEE - TpPH HaJIMYMK) JHNA, I[TOJyYIHBIIETO
JOKYyMEHT;
e IaTa pelleHUs aTTeCTAHOHHON KOMUCCHH;
e [OJNMCH JIMIA, KOTOPOMY BBIIaH JOKYMEHT (€clH JOKyMEHT BBIAAH JIAIHO
BBIITYCKHHUKY JIM60 110 TOBEPEHHOCTH), 100 aTa U HOMEP IOYTOBOT0 OTIPaBIICHIS
(ecd  JOKyMEHT HamlpaBieH dYepe3 ONepaTopoB [I0YTOBOM CBSI3M OOIIEro
I10J630BaHUS);
e HauMEHOBaHHE [IPOrPaMMBI;
e 1aThl 00yUYeHUs 110 IIPOrpamMme;
6.6. XKypHan BbIIa9M JOKYMEHTOB [POIIHYPOBBIBACTCS, IPOHYMEPOBBIBACTCA M
XpaHUTCS y PyKOBOIHUTEIA 00pa30oBaTe/IbHON OpraHU3allHiy.

7. CnucaHHe JOKYMEHTOB, YHHUYTOKeHHE HCTIOPYEHHBIX 0J1aHKOB

7.4. VicropdeHHBIE TIPH 3aII0JIHEHNHU OJIaHKHU JOKYMEHTOB HOJJIEKAT YHUITOKEHHUIO.

7.5. Crucanue JOKYMEHTOB CTPOTON OT4ETHOCTH NPOM3BOJUTCS KOMHCCHEH, YTBEPIKICHHOM

IIPHKAa30M PYKOBOJUTEN 00pa30oBaTeIbHOM OPraHu3ally, B COCTAB KOTOP O BXOJAT:
pejceaTeh — HCIONHUTEIBHEIA JUPEKTOp 06pasoBaTeNbHOM OpraHU3allii;
MEHeDKEp 00pa30BaTeIbHOrO IPOSKTA.

7.6. Pesynprartel paGoThl KOMMCCHH, T.. aKT O CIIMCaHHH 6JIaHKOB CTPOTO OTYETHOCTH

YTBEPHKIAIOTCS HOPMATUBHEIM aKTOM 00pa30BaTEIbHON OpraHu3allui. Criucanre JOKyMEHTOB

CTPOroif OTYETHOCTH IIPOU3BOJUTCA HA OCHOBAHUHM aKTa OJIMH pa3 B KBapTall:

- 0 BBUIAHHBIX JOKYMEHTaX, IIPU YCIOBMM HaJMYWs B JKypHAJIC BbIIAYH AOKYMCHTOB

OTMETKY O TIOJTyYeHWH JT0KyMEHTa (IIO/ITMCH BBIITYCKHUKA, HIH HOMEPA IOYTOBOTO yBCAOMIICHI

0 BPYYCHUN);

- 06 HCIOpYEHHBIX ONaHKax MOKYMEHTOB, B KOTOPEIX YKa3bIBAIOTCS HOMEpa M CEpHUH

MICIIOPYEHHBIX GJIAHKOB TOKyMEHTOB, KOJIMYSCTBO U J1aTa UX yHUITOXKCHILA.

7.7. VcnopueHHbIE TIPU 3aII0JHEHNH OJIaHKH JOKYMEHTOB HOJUIEKAT 3aMCHE 1 BO3BPAIIAIOTCA

CIIeL[MAIICTY, OTBETCTBEHHOMY 3a JOKYMEHTBI CTPOrOil OTYETHOCTH, UL 3aMCHEL. [Tpu sTOM

COXpaHAeTCs MPEKHAN MOPSAKOBBIN PETUCTPALIMOHHBIN HOMEP TOKYMCHTA U /1aTa €ro BRIATH.

7.8. UcnopueHHble GlaHKM JOKYMEHTOB YHHYTOXAIOTCA B YCTAHOBJICHHOM IOPAJKE Ha

OCHOBAHHUU aKTa 00 YHHUYTOXKEHUH JOKYMEHTOB.

7.9. HoMepa M cepud MCIIOPYCHHBIX OIAHKOB NOKYMEHTOB BBRIDE3AIOTCSA M HAKJICMBAIOTCA Ha

OTIebHBIH JIUCT GyMari, KOTOpbIi PUIAraeTcs K akTy 00 YHUYTOXKCHHUH IOKYMCHTOB cTporoi

OTYCTHOCTH



IMpunoxerue Nel
Y I0CTOBEpEHHE O TOBBIIICHAN KBAIA(UKALHH




I[Tpunoxerne Ne2
JTumioM 0 mpodecCHOHAIbHO# NePeoAroTOBKS




[Tpunoxenue Ne 3
Crpaska 06 06y4eHUH
bnank YueOHOTO LEHTpa

oT Ne

CIIPABKA

Hana

®ammmus, ms, OTaecTBO

B ToMm 9t0 0H(a) AeHCTBATEIBHO IIPOXOIHI O0yICHHE B YOV IO Vuebusrit nentp «ACTA —
uHGOPMY IO IPOrpaMMe MOBBITICHHU KBaTH(PUKAIUN:

CpoK OCBOEHHS IIPOTPaMMBI aK.4acoB
Cpok o0y4eHHs: C & » 20 rrI0 « » 20 T

CnpaBka JaHa JjIs IPEAbsBICHHUA II0 MECTY TpebOoBaHHUs.

JupexTop



